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DEPENDENCIA
QUE POSEE LA | DIRECCION DE COMUNICACIONES E IMAGEN
NECESIDAD: CORPORATIVA.

FUNCIONARIO
RESPONSABLE: ANDRYO STIPHEN SANABRIA CUESTA

PRESTAR LOS SERVICIOS DE INFORMACION CON
REPORTES DE NOTICIAS DIARIAS A TRAVES DE
INTERNET, DE LUNES A VIERNES AL MEDIODIA, CON

OBJETO A | TEMAS DE INTERES DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
CONTRATAR: RICAURTE.

MODALIDAD DE

SELECCION: | MINIMA CUANTIA - -
'FECHA: MARZO 2023

El presente estudio previo es el soporte para elaborar el proyecto de pliego de
condiciones y el futuro contrato.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION. (Numeral 1° del articulo
2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015).

Que el articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia, consagra la “Publicidad”
como uno de los principios de la funcién administrativa.

De acuerde a lo anterior, el principio de publicidad que orienta la administracion
publica es uno de los pilares que sustentan cualquier Estado Democratico
Constitucional. Asi fas cosas, este principio consiste en que las actuaciones
administrativas en general puedan ser conocidas por cualquier persona, y con
mayor énfasis cuando se traten de actos de la administracion que lo afecten de
manera directa o indirecta.

En concordancia con lo mencionado, el articulo 3° de la Ley 1437 del 18 de enero
de 2011 por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, prevé: “(...) Principios. Todas las autoridades deberan
interpretar y aplicar las disposiciones que regulan las actuaciones y procedimientos
administrativos a la luz de los principios consagrados en la Constitucién Politica, en
la Parte Primera de este Codigo y en las leyes especiales.

Las actuaciones administrativas se desarrollaran, especiaimente, con arreglo a los
principios del debido proceso, igualdad, imparcialidad, buena fe, moralidad,
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participacion, responsabilidad, transparencia, publicidad, coordinacién, eficacia,
economia y celeridad.

(..)

En virtud del principio de publicidad, las autoridades daran a conocer al publicoy a
los interesados, en forma sistematica y permanente, sin que medie peticion alguna,
sus actos, contratos y resoluciones, mediante ias comunicaciones, notificaciones y
publicaciones que ordene la ley, incluyendo el empleo de tecnologias que permitan
difundir de manera masiva tal informacion de conformidad con lo dispuesto en este
estudio.

La Administracion Municipal se sustenta en una estrategia de gestion transparente,
eficaz y eficiente, a traves de mecanismos que posibiliten a la comunidad conocer
sus actuaciones; por esta razén y fundamentado en el Estatuto de Contratacién
Estatal, se han apropiado los recursos dentro del presupuesto General de Rentas y
Gastos de la presente vigencia fiscal, para que se transmita en noticiero digital on
line los hechos y temas relevantes de la Alcaldia Municipal de Ricaurte,
Cundinamarca. Asi como todo lo relacionado con los eventos y la gestion
administrativa.

Dentro de las organizaciones de la sociedad, el trabajo directo con los medios de
comunicacion tanto del sector hablado como en redes sociales cumple una labor
especifica muy importante, pues desarrollan un rol de promocitn, prevencion,
comunicacion y publicidad de las actuaciones de la Administracion Municipal,

Que se hace necesario contratar una persona natural o juridica, con la capacidad
técnica, administrativa y experiencia para la publicaciéon y difusion eficaz de la
informacién del municipio de Ricaurte, Cundinamarca a través de las plataformas
virtuales. Publicacion de notas audiovisuales donde se promocionen y publiquen los
diferentes eventos; Entrevistar a la primera autoridad del municipio o secretarios y
directores de lunes a domingo, incluyendo: publicacion de imagenes publicitarias,
fotografias, cuadros, boletines, entrevistas o publirreportajes, dando a conocer todo
lo concerniente a la gestion administrativa del municipio de Ricaurte, Cundinamarca,
toda vez que la Administracién Municipal no cuenta con la infraestructura ni con el
personal idéneo para estos fines.

Los Municipios como estructura basica de la organizacién del Estado, tiene por
objeto dentro de su autonomia, cumplir las funciones, competencias y prestar los
servicios dispuestos a su cargo, ademas, promover el desarrollo de sus territorios y
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el mejoramiento sociocultural de sus habitantes conforme con las atribuciones y
procedimientos consagrados en la Constitucién Politica y [a Ley.

2. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS
AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU
EJECUCION. (Numeral 2° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015).

2.10bjeto a contratar

PRESTAR LOS SERVICIOS DE INFORMACION CON REPORTES DE NOTICIAS /
DIARIAS A TRAVE$ DE INTERNET, DE LUNES A VIERNES AL MEDIODIA, CON
TEMAS DE INTERES DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE RICAURTE.

2.2Alcance
Con la presenta contratacion se requiere prestar los servicios de informacion con

reportes de noticias diarias a través de internet, de lunes a viernes al mediodia, con
temas de interés de la alcaldia municipal de Ricaurte.

2.3 Clasificacion UNSPSC
SEGMENTOD FAMILIA CLASE PROCDUCTO DETALLE 3
82000000 ; 82100000 82101600 82101603 PUBLICIDAD EN INTERNET

2.4Especificaciones técnicas minimas

Las especificaciones técnicas minimas y excluyentes dentro de este proceso son
las que se encuentran enunciadas a continuacién y son de caracfer obligatorio, y
corresponden a:

§ Plazo
ftem Descripcidn Producto Duracién
20 publicaciones 7 meses
1 Publicidad en Redes Sociales (Mensuales) {140 Publicaciones)

2.50bligaciones de las partes

2.51 Obligaciones Generales del Contratista
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Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa,
y bajo su propia responsabilidad, lo cual conlleva que no existira ningtn tipo de
subordinacién, ni vinculo laboral alguno del contratista con el Municipio.
Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada
para el desarrollo del objeto del contrato.

Cancelar oportunamente sus aportes a seguridad social en salud, pension y
riesgos laborales correspondientes a los periodos de tiempo empleados en la
gjecucién contractual y entregar los respectivos comprobantes al supervisor de!
contrato. (art. 50 ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007).
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando
dilaciones y en trabamientos.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con
el fin de hacer u omitir algtin hecho.

Cumplir con los gastos e impuestos que se requieran para la suscripcién,
perfeccionamiento, legalizacién y ejecucioén del contrato.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del
presente contrato y de la gjecucion del mismo, de conformidad con lo establecido
en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.
Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia det contrato y cuatro
meses méas. De conformidad con ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015 el
contratista debe mantener indemne al municipio de cualquier reclamacion
proveniente de terceros gue tenga como causa sus actuaciones en el desarrollo
y ejecucion del contrato. En este aspecto, se destaca que la indemnidad
solamente procede por actuaciones demostrables del contratista, por ende,
cualguier reclamacion en materia contractual en contra de la Administracion
Municipal, no serd imputable a este sino se lograre demostrar su directa
responsabilidad.

Guardar absoluta confidencialidad y reserva sobre los temas y documentos que
le sean encomendados en virtud del desarrolio del objeto contractual.

10 Las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y

ejecucion del servicio a prestar.

2.5.2 Obligaciones Especificas del Contratista

1.

2.

Publicacion y difusion de notas informativas de la alcaldia municipal de Ricaurte,
conforme asignhacion del supervisor.

Promocionar [os diferentes eventos realizados por la Alcaldia Municipal de
Ricaurte, conforme asignacion del supervisor.

Entrevistar a los diferentes secretarios y directores de la Alcaldia Municipal de
Ricaurte, conforme asignacion del supervisor.
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4. Publicacion de noticias de la Alcaldia Municipal de Ricaurte, conforme asignacion
del supervisor.

5. Los horarios se estableceran conforme a la necesidad de la administraciény ala
asignacion del supervisor.

2.5.3 Obligaciones del Municipio

1. Exigir al CONTRATISTA la ejecuci6n idénea y oportuna del objeto contratado, lo
cual sera verificado por el supervisor de este contrato.

2. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias, para lo cual los supervisores del presente contrato, daran
aviso oportuno al MUNICIPIO, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de
mora o incumplimiento.

3. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que
sufran en desarrolio o con ocasién del presente contrato.

4. Repetir contra los servidores puabficos, el CONTRATISTA o terceros, por las
indemnizaciones que deban pagar, como consecuencia del presente contrato.

5. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados
de la presente contratacién y sancion para quien los vulnere.

6. Supervisar el desarrollo y ejecucién del presente contrato, y acceder a los
documentos e informacién que soportan ia labor del CONTRATISTA.

7. Asignar un supervisor a través del cual MUNICIPIO DE RICAURTE, quien
mantendra la interlocucion permanente y directa con el interlocutor designado por
EL CONTRATISTA.

8. Brindar la informacién y documentacién que requiera el contratista para el
adecuado desarrolio y cumplimiento de su objetivo.

9. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecibn a las
disponibilidades presupuestales.

10. Verificar que el contratista cumpla con las especificaciones técnicas de los
elementos, descritos en {os estudios y previo e invitacion.

11. Constituir el registro presupuestal necesario para cumplir con sus obligaciones.

12. Realizar los pagos en {os términos convenidos.

13. Verificar que los elementos se entreguen en lugar y plazo estipulado.

2.6Plazo de ejecucién

El plazo de ejecucion del contrato que se suscriba como consecuencia de la
adjudicacion de la presente invitacién, SIETE (07) MESES, contados a partir de la .
firma del acta de inicio, previo el cumplimiento de los requisitos de legalizacion del
contrato.




ALCALDIA MUNICIPAL DE RICAURTE FR-GEC-003

H CUNDINAMARCA
‘lc_au r t e Fecha Aprob: 2771212022

ESTUDIO PREVIO PARA LICITACION

PUBLICA, SELECCION ABREVIADA ,
CONCURSO DE MERITOS Y MINIMA Version.01
CUANTIA

Se entiende que el contrato se encuentra legalizado una vez se haya perfeccionado,
se imparta el correspondiente registro presupuestal, se aprueben las garantias
exigidas en el estudio previo y como consecuencia en la presente invitacion.

2.7 Autorizaciones, permisos y licencias requeridos para su ejecucion
No aplica.

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA'Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS. (Numeral 3° del articulo
2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015).

Modalidad de Seleccion de minima cuantia de conformidad con lo establecido en

las leyes 1150 de 2007 y la Ley 1474 de 2011 en concordancia con el Decreto 1082
de 2015.

Teniendo en cuenta que para solucionar la necesidad de la entidad, el objeto dei
proceso que se pretende adelantar consiste en la seleccion del oferente que preste
los servicios de publicidad en redes sociales el presupuesto estimado para ejecutar
dichc objeto es de SIETE MILLONES DE PESOS M/CTE ($7.000.000) valor que no
excede el 10% de la menor cuantia determinado en funcién al presupuesto del
municipio de Ricaurte para la presente vigencia fiscal, en el presente caso la
escogencia del contratista se efectuara con arreglo a la modalidad de seleccion de
minima cuantia, de acuerdo con o consagrado en la Ley 1474 de 2011, articulo 94
y en el Decreto 1082 de 2015. Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia de
conformidad con lo establecido en las Leyes 1150 de 2007 y 1474 de 2011
reglamentado por el Decreto 1082 de 2015.

4, EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO.
(Numeral 4° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015).

De conformidad con o dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 Decreto
1082 de 2015, se tiene que el presupuesto oficial para la contratacién PRESTAR
LOS SERVICIOS DE INFORMACION CON REPORTES DE NOTICIAS DIARIAS A
TRAVES DE INTERNET, DE LUNES A VIERNES AL MEDIODIA, CON TEMAS DE
INTERES DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE RICAURTE, es SIETE MILLONES DE
PESOS M/CTE ($7.000.000), valor que no excede el 10% de la menor cuantia.

Para efectos de lealtad comercial, el municipio en el analisis de cotizaciones no
indicara cual es el valor cotizado por cada uno, en consecuencia, no se establece
el nombre del cotizante.
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Para el calculo de presupuesto, la entidad territorial procede a la utilizacién del
mecanismo a) “solicitud de Cotizaciones” realizando un sondeo en el mercado con
diferentes cotizaciones, por lo que la entidad se permite presentar los resuitados
obtenidos del mismo.

En la regiébn encontramos las siguientes empresas que pueden proveer la necesidad
del presente proceso contractual:

Noti 8

Girardot TV

Revista Qué Compra, Vende, Arrienda.
Girardot y Alto Magdalena.

Las cotizaciones obtenidas por la Direccion de Comunicaciones fas proporciono

e Girardot TV
* Revista Qué Compra, Vende, Arrienda.

Sobre este punto debe resaltarse que el anélisis de precios se efectu6 a partir de!
promedio de precios con base en las cotizaciones vigentes de los proveedores; a
su vez, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas requeridas para el
desarrollo del objeto contractual.

Para efecto de lealtad comercial, el municipio en el andlisis de cotizaciones no
indicara cual es el valor cotizado por cada uno, no se establece el nombre del
cotizante en la siguiente tabla:

; Descripcién Cotizacion | Cotizacién | Promedio
Item| Producto Duracién ____Plazo 1 2 Mensual |
Publicidad en | 20 publicaciones 7 meses
1 | Redes Sociales (Mensuales) (140 Publicaciones) | 1.200.000 800.000 $1.000.000
VALOR
TOTAL: $1.000.000

Forma de pago

El Municipio de Ricaurte (Cundinamarca) pagara al contratista el valor del contrato
asi: El valor del presente contrato se cancelara en siete (7) pagos mensuales iguales
por valor de UN MILLON DE PESOS M/CTE ($1.000.000), previo cumplimiento de
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los requisitos de pago y previa suscripcion de acta de recibido parcial a entera
satisfaccién por parte del supervisor del contrato.

Los pagos que el Municipio se compromete a efectuar quedan sujetos al Programa
Anual Mensualizado de caja (PAC), de acuerdo a las normas legales vigentes.

Factura o cuenta de cobro

Informe de las actividades ejecutadas

Informe de Supervisién

Certificado de aportes a la seguridad social integral
Comprobante o certificado de la publicidad

Medio magnético de las pautas

Los pagos que et Municipio se compromete a efectuar quedan sujetos al Programa
Anual Mensualizado de Caja (PAC), de acuerdo a las normas legales vigentes.

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE. {Numeral
5° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015).

Con el propésito de verificar los requisifos habilitantes el proponente debera
presentar los siguientes documentos:

5.1 DE ORDEN JURIDICO
a) Carta de Presentacion de Propuestas (Anexo 1) -

El proponente debera diligenciar la carta de presentacién de acuerdo con el Anexo
No 1, suministrado por el Municipio de Ricaurte y que se consigna en el presente
documento, debidamente firmada en original por el proponente (persona natural) o
el representante legal (persona juridica), o por el representante del consorcio o
unién temporal o apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe
anexar el poder debidamente conferido ante notario piblico o autoridad judicial
competente donde se indique expresamente gue cuenta con poder para suscribir la
propuesta en el monto sefialado, términos y el alcance de la representacion.

Los proponentes no podran encontrasen incursos dentro de alguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad para contratar, a que se refiere la constituciéon
politica, el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 de
demas normas concordantes, para lo cual debera ser declarado por el proponente
bajo la gravedad del juramento en la carta de presentacién de la propuesta.
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Con la presentacion de la propuesta se presume que el proponente acepta
expresamente, sin reservas ni condicionamientos la invitacién publica, a la vez que
se declara habil para contratar con MUNICIPIO DE RICAURTE, de acuerdo con las
disposiciones iegales y constitucionales gue rigen la materia.

En el evento de participacion conjunta, el consorcio 0 union temporal debe estar
conformado de acuerdo con o esiablecido por el articulo 7 de la ley 80 de 1993, lo
cual se debe acreditar con el respectivo documento de conformacion, anexandolo a
la respectiva propuesta. Para el momento de presentacion de la oferta el proponente
debe indicar en la carta de presentacién de la misma el nombre del consorcio o la
union temporal y cuéles son sus integrantes.

La propuesta debera permanecer vigente minimo por un periodo de noventa (90)
dias calendario a partir de Ia fecha de cierre de la invitacion.

b) Fotocopia de la Cédula de Ciudadania -

Las personas naturales colombianas deberan presentar copia de su cédula de
ciudadania.

Las personas naturales extranjeras, deberén acreditar su existencia mediante ia
presentacion de copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en
Colombia, mediante la presentacién de copia de la Cédula de Extranjeria expedida
por la autoridad colombiana competente.

En caso de que el proponente sea persona juridica, se aportara copia de la cédula
de ciudadania del representante legal y en el evento de consorcio, unién temporal
o promesa de sociedad futura, copia del representante legal y de cada uno de los
integrantes que io conforman.

c¢) Libreta Militar

El proponente (persona natural o representante legal de la persona juridica), asi
como cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, para el caso de
varones menores de 50 afos, debera aportar fotocopia de la Libreta Militar. Sin
embargo, se reserva el derecho de consultar por los medios electrénicos dispuestos
para ello.

d) Certificacién de No Ser Responsabies Fiscales y Certificacién de Antecedentes
Disciplinarios
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No estar inscritos en el Boletin de Responsables Fiscales (art. 60 de la Ley 610 de
2000); para tal fin deberan aportar ios proponentes individuales y los integrantes del
Consorcio o Unidn Temporal la certificacion de no ser responsables fiscales de la
Contraloria General de la Republica de acuerdo al ultimo boletin emitide por dicha
entidad.

No estar inscritos en el Boletin de Antecedentes Disciplinarios, para tal fin deberan
aportar los proponentes individuales y los integrantes del Consorcio o Unidn
Temporal la certificacién de no reportar antecedentes disciplinarios, expedida por la
Procuraduria General de la Nacién, ia cual debe encontrarse vigente.

e) Certificacién de Antecedentes Judiciales de la Policia Judicial

No tener antecedentes y requerimientos judiciales, para tal fin deberéan aportar los
proponentes individuales y los integrantes del Consorcic o Unién Temporal la
Certificacién de Antecedentes Judiciales el cual debe encontrarse vigente a la fecha
de! cierre del presente proceso. En caso de ser persona juridica, unién temporal o
consorcio deberd aportar el certificado del representante legal de la sociedad o
figura asociativa.

f) Registro Unico Tributario

El proponente debera allegar fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, en el que
indique a que régimen pertenece y cuya actividad este registrada con 7310
«Publicidad».

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debe
presentar este documento.

Las actividades del RUT deben corresponder con las actividades del Certificado de
Cémara de Comercio (registro mercantil, certificado de existencia y representacién
iegal).

g) Certificado de Camara de Comercio

El proponente debera anexar el Certificado de Cémara de Comercio (registro
mercantil, certificado de existencia y representacion legal y/o certificado de
entidades sin animo de lucro renovado ante la Cémara de Comercio
correspondiente para la vigencia 2023), dicho certificado debera ser expedido con
un plazo no mayor a treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso, el cual se
aportara en original, y deberé contener en su objeto social las actividades afines al

10
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presente proceso de coptratacion y que tenga como minimo [a actividad economica
7310 «Publicidad». -

En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las facultades
del mismo, el objeto social, dentro del cual se debe hallar el objeto del presente
proceso y la duracion de la sociedad, que en ninguin caso debera tener una duracion
inferior al plazo del contrato y un afic mas (Ley 80 de 1993, Art. 60).

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Camara de Comercio,
se haga la remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las facuiltades
del Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de
dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacién inferior al monto de
la oferta, se debera adjuntar igualmente la autorizacién especifica para participar en
esta convocatoria y suscribir el contrato con el MUNICIPIO DE RICAURTE caso de
resultar seleccionado, certificacién que debera haber sido expedida con fecha no
mayor a 30 dias calendarios anteriores al cierre de la presente seleccion.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se debera anexar los
Certificados originales tanto de la Sucursal como de ia Casa principal.

En el caso de uniones temporales o consorcio, sus miembros deberan acreditar que
dentro de su objeto social se encuentra comprendida la actividad que comprometen
a desarrollar en el acuerdo de conformacién correspondiente, por lo que cada uno
de sus integrantes debe aportar el certificado original en las condiciones y plazos
anteriormente establecidos en el presente numeral.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion
Jegal con el documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de
su domicilio no anterior a tres (03) meses desde la fecha de presentacion de la
oferta, en el cual conste su existencia, fecha de constitucién, objeto, duracion,
nombre representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de
comprometeria juridicamente, y sus facultades, sefalando expresamente que el
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la
misma, o aportando la autorizacion o documento correspondiente del érgano directo
que lo faculta.

h) Certificado de Seguridad Social Integral

El proponente debera aportar Certificacion en original de estar al dia en el sistema
de seguridad social.
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i) Manifestacion de No Encontrarse Bajo las Causales de Inhabilidades o
Incompatibilidades

Mediante escrito el proponente, persona natural o juridica, consorcio o unién
temporal, tiene la obligacion de manifestar bajo la gravedad de juramento, firmada
en original, si se encuentra o no incurso en alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad de las contenidas en el articulo 8 de la ley 80 de 1993, adicionado
por el articulo 18 de la ley 1150 de 2007 y demés normas concordantes.
Adicionalmente, esta manifestacion juramentada también debe hacerla respecto de
la persona juridica que representa y respecto de los socios que la conforman.

Si el proponente es un consorcio o una unioén temporal, el representante designado
tiene la obligacion de manifestar bajo la gravedad de juramento, si se encuentra o
no incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas
en la Constitucién y la Ley. Adicionalmente, esta manifestacion juramentada
también debe hacerla respecto de las personas naturales y juridicas que conforman
el consorcio o la unién temporal, y en el caso de las personas juridicas, también
debe hacer la misma manifestacion respecto de los socios que las conforman.

Si el proponente, el representante legal o alguno de los socios se encuentran
incursos en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en
la Constitucion v la ley, la oferta sera rechazada.

i) Hoja de Vida (Formato de ta Funcién Puablica)

El proponente debera anexar la hoja de vida debidamente diligenciada en original,
segun formato de la Funcion Publica para persona natural o juridica, segtin sea el
caso.

k) Declaracion de Bienes y Rentas

E! proponente debera anexar la Declaracién de Bienes y Rentas, segtin formato de
la Funcién Publica para persona natural.

L) Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia
Nacional de Colombia

EN CASO QUE LA PROPUESTA NO CUMPLA CON ALGUNA DE LA

DOCUMENTACION SOLICITADA, ESTA SERA CONSIDERADA COMO NO
CUMPLE.
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5.2 DE ORDEN TECNICO
a) Experiencia

El proponente deberd acreditar experiencia, en méximo dos (2) contratos
celebrados con entidad publica o privada, cuyo alcance del objeto esté relacionada
con el servicio de publicidad en redes sociales, y que a ia fecha del cierre de la
presente invitacion se encuentre terminado y liquidado, cuya sumatoria sea igual o
superior al presupuesto oficial, expresado en SMMLV (6.0)

La anterior experiencia debera ser acreditada mediante copia del contrato y acta de
liquidacion o por medio de certificado que indique como minimo:

e Nombre, identificacién, direccidon y teléfono de quien ceriifica debidamente
firmado.

Nombre e identificacion de quien es certificado

objeto del contrato o de la certificacion

valor del suministro o contrato

plazo de ejecucién del mismo

NOTA: Las copias de los documentos presentadas deben ser completamente
legibles.

No se tendran en cuenta las certificaciones que acrediten contratos que se
encuentran en ejecucién, o fos que no se relacionen con el objeto requerido de la
presente seleccion.

El Municipio de Ricaurte, se reserva el derecho de verificar la informacién contenida
en las respectivas certificaciones. Cualquier informacion que se determine como no
veraz, luego de hacer las verificaciones pertinentes, sera motivo de rechazo de la
propuesta y si es alterada o falsa, se remitird a las autoridades competentes, para
lo de su competencia

b) Certificar el dominio de las Redes Sociales:

El proponente deberd aportar certificacion vigente que soporte la existencia y
funcionamiento de las Redes Sociales en mencién, desde donde se efectia la
presentacion del programa, noticiero, magazin, o programa de opinién, con fecha
no mayor a 30 dias anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, la cual
debera estar debidamente firmada.

13




R ALCALDIA MUNICIPAL DE RICAURTE
CUNDINAMARCA
‘lcau rte
ESTUDIO PREVIO PARA LICITACION
PUBLICA, SEI..ECC}ON ABREVIADA
CONCURSO DE MERITOS Y MINIMA

CUANTIA

FR-GEC-003

Fecha Aprob: 271212022

Version.01

6. EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO. (Numeral 6° del
articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015).

De acuerdo al articuio 4° de la Ley 1150 de 2007 vy los lineamientos del manuat de
riesgos expedido por Colombia Compra eficiente esta entidad ha definido como
riesgos dentro de la ejecucion del contrato la siguiente matriz de riesgos:
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o :- | - g Consecuencla de g 2 \E 3
g 5 g | 8 12 ocurrencia de B £
= o § g | F {Gué puede pasar y como ph - ¥ i ] 'g E £
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w
Q
¥ e T |se presenta  cuando  la @ % 2
. g g | & 8 | informacién suministrada por Ia | Puede variar el| B 5 § P
o g ) entidad es erminea o | resuitado o = <
o] & o @ B o 8 5
i & desactualizada. 3
o =
= E o
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2 5 [} ] @ |recoleccién de Informacién es | seleccion del % o g §
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= =]
o
8 5§ | 8 "y 2 3
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=]
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B & S |tene z cargo persona! y No | Riesgos de salarios, 2 N .
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Medidas Para Minimizar O Eliminar Los Riesgos

Con el fin de minimizar los riesgos de la futura contratacion, la entidad mediante el
funcionario que sea asignado para supervisar el respectivo contrato, realizara un
estricto control de la ejecucion del mismo.
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7. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION. (Numeral 7° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del
Decreto 1082 de 2015).

Dadas las exigencias del desarrollo del objeto contractual, es necesario que el
CONTRATISTA constituya a favor del municipio en una Compalfiia de Seguros o
Entidad Bancaria, de conformidad con los lineamientos del Decreto 1082 de 2015,
una garantia Gnica que ampare los siguientes riesgos.

GARANTIA VALOR (%) DURACION

F— o,
Cumplimiento 10% (4) meses mas.

Vigencia iguai al plazo del contrato y cuatro

o = 0,
Calidad del servicio 0% cuatro (4) meses mas.

Por el término de duracion del contrato y

Nota 1: La aprobacién de las garantias por parte de la administracion, es requisito
previo para el inicio de la ejecucion del contrato.

Nota 2: El contratista debera anexar el clausulado de las respectivas pélizas.
Nota 3: Termino para entrega de péliza. El contratista entregara a la Secretaria de
Contratacion, a mas tardar dentro de un (1) dia habil siguiente a la firma de la

comunicacion de aceptacion del contrato. El contratista cargara en el SECOP |l para
su respectiva aprobacién.
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8. LA INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO
POR UN ACUERDO COMERCIAL. (Numeral 8° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del
Decreto 1082 de 2015).

No aplica.
9. RECOMENDACIONES

Conforme a la continua necesidad de adelantar las actividades relacionadas, en
atencion a lo anteriormente expuesto, y contando el Municipio de Ricaurte con los
recursos econémicos dispuestos en el Presupuesto General de Rentas y Gastos de
la entidad, de la vigencia de 2023 es viable, conveniente y oportuno adelantar el
proceso de seleccién y contrato respectivos para satisfacer la necesidad aqui
determinada.

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato
tendiente a cumplir con los propésitos establecidos para la buena marcha y efectivo

cumplimienio de los cometidos del municipio de Ricaurte, por consiguiente, se
solicita adelantar el proceso contractual respectivo y su perfeccionamiento.

YO STIPHEN SANABRIA CUESTA
C tcaciones e Imagen Corporativa

Proyecto: Karen Andrea Varén Valenzuela - Apoyo Ad:@ﬂstrativo.

Funcionario responsable,

D
Direc

Direccion de Comunicaciones e Imagen Corporativa.

N

Revis6 Componente Juridico: Pedro Pablo Diaz Trujillo — Abogado Contratista.
Secretaria de Contratacién.
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